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Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi st yonetimi tarafindan belirlenen amag
ve ilkelere uygun olarak; Erasmus Programi hizmetlerinin en Ust dizeyde
yuritilmesini saglamak igin gerekli is ve islemleri ylritmek.

Gorev Devri
Yapacag! Kisi,
Kisiler

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

Erasmus Programi faaliyetinin genel takibinin yapilmasi,

Erasmus Programi kapsaminda 6grenci ve 6gretim elemani faaliyetlerine

yonelik iglemlerin yapilmasi,

3. Erasmus Programi hakkinda koordinator ve 6grencilerin bilgilendirilmesi,

4. Universiteyi ulusal ve uluslararasi diizeyde Erasmus Programi'na yonelik
yapilan toplanti, fuar ve konferanslarda temsil etmek,

5. Erasmus Programina ait yazismalar (Basvurularin alinmasi, basvurularin
gonderilmesi, sdézlesme, dgrenci dosyalarinin agiimasi, 6deme takibi vs.)
Erasmus Programina ait Ikili Anlagsmalarinin hazirlanmasi ve imza
asamasinin takip edilmesi,

6. Erasmus Programina secilen 6grencilerin degisim programina
hazirlanmalari (Oryantasyon, Dil Egitimi)

7. Erasmus Programi kapsaminda gelen égdrencilerin islemleri (Bilgilendirme
Oryantasyon- Ogrenim Protokolii ve Ekle-Sil Protokollerinin imzalanmasi-
Dosyalama)

8. Erasmus Programi ile ilgili raporlarin hazirlanmasi ve siresinde TUrkiye
Ulusal Ajansi’'na bildirim yapilmasi

9. Erasmus Programi elektronik yazismalarinin yapiimasi,

10. Erasmus Programi Web sayfasinin kontrold, bilgilerin glincellenmesi,.

N

Yetkileri

Yasal Dayanak

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ve 2547 sayili YUksekogretim Kanunu
6698 sayili Kisisel Verilen Korunmasi Kanunu

Resmi Yazismalarda Kullanilacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
Turk Dil Kurumu Yazim Kilavuzu

Bu s icin
Gerekli Bilgi-
Beceri ve
Yetenekler

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ve 2547 sayili YUksekdgretim Kanununda
belirtilen niteliklere sahip olmak
Gorevin gerektirdigi duzeyde tecribeye sahip olmak
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